ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 4/2017
DYREKTORA CENTRUM DZIEDZICTWA PRZYRODY GORNEGO SLASKA

z dnia 8 marca 2017 roku
W sprawie zasad i trybu udostepniania informacji publicznej

Na podstawie' § 7 ust. 6 Statutu Centrum Dziedzictwa Przyrody Goérnego oraz aktow
praV\{nych‘ zmieniajgcych do ustawy z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie do stosowania regulamin w sprawie udostepniania informacji publicznej,
ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Udostepnianie informacji publicznej powierza sig referentowi ds. administracyjnych.

§3

Pobieranie i rozliczanie oplat za udostepnione informacje prowadzone jest zgodnie z
wewnetrznymi przepisami w zakresie gospodarki finansowo-ksiegowej w Centrum.

§4

Traci moc Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 4/2009 Dyrektora Centrum Dziedzictwa Przyrody
Goérnego Slaska z dnia 14 maja 2009 roku w sprawie zasad i trybu udostepniania informacji
publiczne;j.

§5

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie obowiazujg przepisy ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze
zm.) oraz ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz.U. 2016 poz. 352).

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




Zalacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Wewnetrznego Nr 4/2017

Dyrektora
Centrum Dziedzictwa Przyrody Gornego Slaska

z dnia 8 marca 2017 r.

Regulamin udostepniania informacji publicznej

§ 1

Regulamin okresla zasady i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami publicznymi,
ktére sg w posiadaniu Centrum Dziedzictwa Przyrody Gommego Slaska (zwanego dalej
»Centrum”).

§2

Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu, niezaleznie od interesu
prawnego lub faktycznego, z zastrzezeniem art. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publiczne;j.

§3

1. Udostepnianiu podlega kazda informacja o sprawach publicznych, w szczegolnosci o:
a) programach Centrum w zakresie realizacji zadan publicznych, sposobie ich realizacii,
wykonywaniu i skutkach realizacji tych zadan,
b) Centrum, w tym o: statusie prawnym, organizacji, przedmiocie dziatalno$ci
i kompetencjach, organach i osobach sprawujacych w Centrum funkcje i ich
kompetencjach, strukturze wlasno$ciowej, majatku, ktorym dysponuje,
¢) zasadach funkcjonowania Centrum, w tym o: sposobach przyjmowania i zatatwiania
spraw, ich stanie, kolejnoéci ich zalatwiania lub rozstrzygniecia, prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostgpniania danych w nich
zawartych, naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska
d) danych publicznych, w tym tre$¢ i posta¢ dokumentow urzedowych, w szczegélnosci:
dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie
podmiotéw jg przeprowadzajacych, zajete stanowiska w sprawach publicznych, tresé
innych wystapien i dokonywanych ocen, informacja o stanie Centrum,
) majatku Centrum.
2. Zasady 1 tryb dostepu do informacji o srodowisku i jego ochronie reguluje zarzadzenie
wewnetrzne dyrektora Centrum Dziedzictwa Przyrody Goérnego Slaska nr 3/2017 z dnia 8
marca 2017 roku w sprawie zasad i trybu udost¢pniania informacji o srodowisku i jego
ochronie.

§4

1. Nie udostepnia si¢ informacji publicznej, ktéra podlega ograniczeniu w zakresie i na
zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych, a takze ze wzgledu na prywatnosé osoby lub tajemnice
przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkeje
publiczne, majacych zwigzek z pelnieniem tych funkeji, w tym warunkach powierzenia



1 wykonngnia tunkcji, oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja
z przyslugujacego im prawa.

2. Odmo-wa' ‘udost¢pnienia informacji  publicznej oraz umorzenie postepowania
0 udostepnienie informacji nastepuje w drodze decyzji. '

3. Poste;?owame w sprawach odmowy oraz umorzenia postgpowania o udostepnienie
mformaCJ.] prowadzi si¢ w oparciu o przepisy art. 16 i 17 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

§5

1. Informacje, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, udostepnia si¢ w formie ustnej, pisemnej,
wizualnej, dzwiekowej, elektronicznej (w tym w Biuletynie Informacji Publicznej) lub inne;j
formie (w tym w drodze wylozenia, wywieszenia lub zainstalowania w miejscach ogdlnie
dostepnych oraz do wgladu w biurze Centrum).

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informaciji Publiczne;j,
jest udostepniana na pisemny wniosek. Druki wnioskéw stanowig zalaczniki nr 2 1 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Informacja publiczna, ktora moze byé¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniania
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

4. Referent ds. administracyjnych prowadzi rejestr  udostgpnianych  informacji
niewymagajacych wyszukiwania zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Udostgpnianie informacji na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 6 1 § 7 pkt. 3 niniejszego
regulaminu.

6. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okre§lonym w ust. 5,
Centrum powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim
udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiagce od dnia ztozenia wniosku.

§ 6

1. Udostgpnianie informacji publicznej nastepuje w sposéb i w formie okreslonych we
wniosku, chyba ze S$rodki techniczne, ktérymi dysponuje Centrum, uniemozliwiaja
udostepnienie informacji w sposéb i w formie okreslonych we wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w  sposéb  lub
w formie okreslonych we wniosku, Centrum powiadamia pisemnie podmiot zadajacy
informacji o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i
wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie.
3. Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2,
podmiot zadajacy informacji nie ztozy wniosku w sposéb lub w formie wskazanych
w powiadomieniu, Centrum wydaje decyzj¢ o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informacji publiczne;.

§7

1. Dostep do informacji publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem art. 15 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Stawki, terminy oraz spos6b naliczania i uiszczania oplat za udostepnianie informacji o
srodowisku reguluje Rozporzgdzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w
sprawie oplat za udostgpnianie informacji o srodowisku (Dz.U. 2010 nr 215 poz. 1415 ze
zm.).



3. Za przeksztalcanie informacji publicznej w forme wskazang we wniosku, sporzadzanie
kopii dokumentéw lub danych oraz ich przestanie Centrum pobiera optaty w wysokosci
odzwierciedlajacej zwigzane z tym uzasadnione koszty.
4. Oplaty o ktérych mowa w ust. 1 Wynoszg:
a) za przeksztalcenie informaciji polegajace na skanowaniu dokumentéw — 0,10 z} za
kazdg strone. |

b) za udostepnienie informacji w formie elektronicznej na nosniku danych — 1,50 zi
za ptyte DVD lub ptyte CD.

c) jezeli wniosek dotyczy udostepnienia informacji na nosniku innym niz plyta CD
lub ptyta DVD, Centrum, po uzyskaniu zgody wnioskujgcego, pobiera oplate
rowng kosztowi zakupu nosnika.

d) za sporzadzanie kopii dokumentéw Iub danych w formie wydrukéw lub
kserokopii:

a. 0,15 zt za strong kopii czarno-biatej w formacie 210mm x 297mm (A4),
b. 0,30 zl za strong kopii czarno-biatej w formacie 297mm x 420mm (A3),
¢. 1,50 zt za strong kopii kolorowej w formacie 210mm x 297mm (A4),
d. 3,00 I za strong kopii kolorowej w formacie 297mm x 420mm (A3).

e) za przestanie kopii dokumentéw lub danych droga pocztowa pobiera sie oplate w
wysoko$ci podanej w obowiazujacym cenniku ustug pocztowych lub kurierskich
operatora, ktory obstuguje Centrum, za przesytke danego rodzaju i danej kategorii
wagowej.

5. W sytuacji gdy udostepnienie informacji publicznej nastepuje odptatnie, to:

a) Centrum w terminie 14 dni od ztozenia wniosku powiadamia wnioskodawce o
wysokosci optaty.

b) oplaty viszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia zawiadomienia o wysokosci optaty,
przez wplate do kasy, na rachunek bankowy Centrum o numerze: 37 1500 1445
1214 4003 4418 0000 lub przy odbiorze przesylki; dodatkowa oplate przy
odbiorze przesylki uiszcza réwniez wnioskujgcy.

¢) udostepnienie informacji nastgpuje po przedstawieniu dowodu wplaty.

6. Nie pobiera si¢ opfat za udostepnienie informacji w formie ustnej oraz za wyszukiwanie
i przegladanie dokumentéw w siedzibie Centrum oraz zamieszczonych w Biuletynie
Informacji Publicznej.



Zaljgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Wewnetrznego Nr 4/2017
Dyrektora

Centrum Dziedzictwa Przyrody Gérnego Slaska
z dnia 8 marca 2017 r,

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ*

Cz. A (wypelnia wnioskodawca)

Data sporzadzenia wniosku

Imig 1 nazwisko

Adres korespondencyjny
/adres mailowy (e-mail)

Nazwa instytucji**

Miejsce pracy/nauki

Zakres wniosku
(dokladny opis danych lub wykaz
dokumentdéw, ktérych dotyczy wniosek)

Forma udostepnienia danych
(wglad do dokumentéw w siedzibie
Centrum; sporzadzenie kopii — pisemnej
lub elektronicznej na informatycznych
nosnikach danych; przesylanie kopii przez
Centrum)

* z wyjatkiem informacji o $rodowisku i jego ochronie

** jezeli dane udostepnianie sa instytucji, a wnioskodawca jedynie ja reprezentuje

Cz. B (wypelia Centrum)

Numer/Data otrzymania

Data zatatwienia wniosku

Osoba opiniujgca wniosek

Sposdb rozpatrzenia wniosku*
(pozytywnie/negatywnie/inny)

* decyzja w zalaczeniu

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie

danych osobowych (Dz.U. 1997 Nr 133 poz. 883 ze zm,)




e

Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 4/2017
Dyrektora

Centrum Dziedzictwa Przyrody Goérnego Slaska
Z dnia 8 marca 2017 r,

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMAC]] PUBLICZNEJ*

Cz. A (wypemhia wnioskodawca)

dla administracji

Data sporzgdzenia wniosku

Imie¢ i nazwisko
osoby, ktéra sporzadzila wniosek

Organ administracji publicznej

Adres korespondencyjny
/adres mailowy (e-mail)

Zakres wniosku
(doktadny opis danych lub wykaz
dokumentéw, ktérych dotyczy wniosek)

Forma udostepnienia danych
(wglad do dokumentéw w siedzibie
Centrum; sporzadzenie kopii — pisemne;j
lub elektronicznej na informatycznych
nosnikach danych; przesylanie kopii przez

fntmm)

* z wyjatkiem informacji o srodowisku i jego ochronie

Cz. B (wypelnia Centrum)

Numer/Data otrzymania

Data zatatwienia wniosku

Osoba opiniujaca wniosek

Sposob rozpatrzenia wniosku*
(pozytywnie/negatywnie/inny)

* decyzja w zalaczeniu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 1997 Nr 133 poz. 883 ze zm.)



——

1oewopur RO Aleturoru 1oeuLIOjUT Sleuwiojur eu BIUSZSO}3Z
13emn) [duotuddsopn .. g - Ju! erudtudsisopn | aruemoqaznodez erdfdzid | -dq
euLIo,f [ouoruddisopn saryey eoklerudsisopn eqosq ereq Koblezseiy ereq

VINVAIINZSAM HOADVIVOVINAMHIN [ ANZOI'TdNd IIDVINIOANI VINVINdH1SOdN YISArTd

1 L10T edaew § vrap z
eyskIg 0Souagn Apoafziyg emyozparzq wnaud))
Eoﬁ_w..%a

LI0T/¥ AN owo_.N.:@:%oB BIUdZPRZIRY Op

¥ AN Niuzokjez



